ZARZADZENIE NR 2/11
BURMISTRZA MIROSLAWCA
z dnia 7 stycznia 2011 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urz¢du Gminy i Miasta w Mirostawcu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy i Miasta w Mirostawcu wprowadzonym
zarzadzeniem nr 38 Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie nadania
Urzgdowi Gminy i Miasta Mirostawiec Regulaminu Organizacyjnego wprowadza si¢ nastgpujace
Zmiany:
1) §2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,» 3) Burmistrzu, Zastgpcy, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzg¢du Stanu
Cywilnego - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Burmistrza Miroslawca,

Zastepce Burmistrza, Sekretarza Gminy i Miasta Mirostawiec, Skarbnika Gminy
Mirostawiec oraz Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Miroslawcu. ”

2) § 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,,» 1) Burmistrz Mirostawca ”

3) w § 6 wprowadza si¢ pkt 1 a w brzmieniu

,» 1 @) Zastepca Burmistrza ”

4) § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie

,» 2. Urzedem kieruje Burmistrz przy pomocy, Zastgpcy, Sekretarza i Skarbnika,
ktérzy ponosza odpowiedzialno$¢ przed Burmistrzem za realizacj¢ swoich zadan.

5) Tytut Rozdzialu V otrzymuje brzmienie:

. ZAKRESY ZADAN BURMISTRZA, ZASTEPCY BURMISTRZA,
SEKRETARZA GMINY I MIASTA 1 SKARBNIKA GMINY ”

6) wprowadza si¢ § 17 a w nastgpujacym brzmieniu:

,» § 17 a Do zadan Zastepcy nalezy:
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1) Wykonywanie czynno$ci w czasie i zakresie ustalonym odrebnymi
zarzadzeniami Burmistrza wydanymi na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust.
2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 — ze zmianami);

2) Podejmowanie czynno$ci Burmistrza w przypadku zaistnienia okolicznosci
okreslonych w art. 28g ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami);

3) Bezposredni nadzor i koordynowanie pracy stanowisk pracy ds. inwestycji
i gospodarki komunalnej, zaméwien publicznych i gospodarki komunalnej, ds.
gospodarki gruntami i gospodarki przestrzennej ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa
le$nictwa i gospodarki wodnej, ds. pozyskiwania srodkéw zewngtrznych.

7) § 20 ust. 1 pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,, 16) wykonywanie zadan przekazanych do realizacji przez Burmistrza, Zastgpce,
Sekretarza lub Skarbnika.

8) dodaje sie § 33 e w brzmieniu:

, § 33 e. do stanowiska ds. pozyskiwania srodkoéw zewnetrznych nalezy
w szczegolnosci :

1) pozyskiwanie informacji o wszelkich programach i dostepnych zrédlach
finansowania zadaf wiasnych gminy oraz przekazywanie tych danych przetozonemu
w celu podjgcia dalszych decyzji;

2) aktywny udziat w analizowaniu mozliwosci pozyskiwania przez gming
dofinansowania zewnetrznego planowanych do realizacji przedsigwzigé gminnych;

3) opracowywanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie zewngtrzne;

4) prowadzenie spraw zwiazanych ze zlozonymi wnioskami o dofinansowanie
zewnetrzne, w szczeglnosci w trakcie procedury oceniania, monitorowania realizacji
przedsigwzie¢, ktdre otrzymaly dofinansowanie, ich rozliczania i sprawozdawczosci,

5) wspotpraca z innymi stanowiskami, komérkami i jednostkami organizacyjnymi
gminy w zakresie przygotowania, realizacji, rozliczania i sprawozdawczosci
przedsiewzigé, ktdre sg przygotowywane do zewnetrznego dofinansowania oraz
tych, ktére takie dofinansowanie uzyskaty;

6) wspolpraca z podmiotami, ktére moga by¢ partnerami we wspdlnych
projektach planowanych do realizowania przez gming;

7) udzielanie pomocy i czynny udzial w staraniach o pozyskanie funduszy
pomocowych, w przygotowywaniu projektow i ich realizacji przez jednostki
organizacyjne i pomocnicze Gminy oraz male i $rednie przedsigbiorstwa,
stowarzyszenia i fundacje realizujace zadania gminy;

8) Wspdltworzenie wszelkich programéw spdjnych z regionalnymi i krajowymi,
umozliwiajacymi aplikowanie o srodki zewngtrzne samodzielnie lub wspdlnie z innymi
podmiotami;
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9) przygotowywanie dokumentow koncepcyjnych w zakresie planowania
rozwoju gminy lub poszczegoélnych miejscowosci;

10) przygotowywanie uzupekien i aktualizacji dokumentéw o charakterze planow
i programdw rozwoju gminy, w szczegolnosci Strategii Rozwoju Gminy i Planéw
Odnowy Miejscowosci;

11) gromadzenie i udostgpnianie organizacjom i mieszkanncom Gminy przepiséw
prawa Unii Europejskiej oraz informacji o programach pomocowych krajowych
1 zagranicznych. ”

9) § 35 otrzymuje brzmienie:

. § 35 Do Zastepcy, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

1. Podpisywanie pism i dokumentéw w sprawach nalezacych do zadan Zastgpcy
Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika,

2. Aprobata wstegpna pism zastrzezonych do wlasciwosci Burmistrza, a zwigzanych
z zakresem zadan nalezacych do Zastgpey, Sekretarza i Skarbnika,

3. Podpisywanie decyzji i postanowien - w rozumieniu Kodeksu postgpowania
administracyjnego - w ramach udzielonych upowaznien. ”

10) § 36 otrzymuje brzmienie:

» § 36 Do Kierownikow referatow nalezy :

1) aprobata wstgpna pism w sprawach zastrzezonych dla Burmistrza oraz
nalezacych do kompetencji Burmistrza, Zastgpcy, Sekretarza i Skarbnika,

2) Podpisywanie pism w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatdow
i biur z wyjatkiem zastrzezonych dla Burmistrza, nalezacych do zadan Burmistrza,
Zastepcey, Sekretarza i Skarbnika,

3) Podpisywanie dokumentéw w sprawach dotyczacych organizacji wewngtrznej
wydzialu lub biura oraz zakresu zadan poszczegélnych stanowisk pracy
i pracownikow.

4) Podpisywanie decyzji i postanowien - w rozumieniu przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego - w ramach udzielonych upowaznien.

11) § 39 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

» § 39 Z wnioskami o udzielenie upowaznien do wydawania decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
oraz do skladania oswiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem
moga wystgpowac:

1) Zastgpca, Sekretarz i Skarbnik,

2) kierownicy referatow ,

3) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy.
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12) § 42 otrzymuje brzmienie:

» § 42 Zastegpca, Sekretarz, Skarbnik oraz kierownicy referatow przyjmuja
interesantow w sprawach skarg i wnioskow w dniach i godzinach pracy Urzedu,
a Burmistrz w poniedziatki w godzinach od 9.00 - do 10.00 i od 15.30- do 16.00,
w pozostate dni w godzinach od 9.00- do 10.00.

13) § 50 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

» § 50 ust. 2 Czynnosci kontrolne wykonuja réwniez zgodnie z podzialem zadan
i kompetencji Burmistrz, Zastgpca, Sekretarz i Skarbnik.
14) Schemat organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta w Miroslawcu otrzymuje brzmienie jak

w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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zysztof Chetkowski
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